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Vnitini Fad Skolni druziny

Platnost: od 1.9. 2024
Zpracovala: Jitka Kupkova, vedouci vychovatelka
Schvalila: Ing. Klara Karlikova, feditelka skoly

Obecna ustanoveni

Reditelka $koly vydava podle § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stiednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) pro Skolni druzinu nasledujici Vnitini fad
$kolni druziny. Smémice je soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu a rezim SD.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
vV platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou a
vychovou v roding. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpoéinku a rekreace
ucastnikd, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti se mohou
ucastnit i zaci, ktefi nejsou piihlaseni k pravidelné dochéazce, pokud se této ¢innosti neticastni plny
pocet ptijatych ucastnikda.

. Prava a povinnosti ucastnikia (dale jen ,,Zakii*) a jejich zakonnych zastupct
e Préva a povinnosti zakii a jejich zakonnych zastupctl jsou vymezeny ustanovenim Skolského
zakona, Skolnim fadem a Vnitinim fadem $kolni druZiny.

e Pokud zak narusuje soustavné fad a ¢innost Skolni druziny, miize feditelka Skoly rozhodnout o
jeho vylouceni z druZziny.

Zak mé pravo:

¢ na svobodnou Ucast v zajmovém vzdelavani

¢ na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek odpocinku a
volného €asu, na dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek

e na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni, moralni
a socialni rozvoj

e na vyjadreni vlastniho nazoru

¢ na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

74k je povinen:

e fadn¢ dochéazet do druziny, pokud byl piijat k pravidelné dochazce

e dodrzovat Vnitini fad Skolni druZiny, dohodnuta pravidla chovani, ptedpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s kterymi byl seznamen

¢ plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a skolnim nebo
vnitinim fadem

e neopoustet prostory druziny a jeji oddéleni bez védomi vychovatelky

e nepiitomnost v SD dolozit zadosti o uvolnéni a predat vychovatelce osobné

e respektovat prava druhého, vyjadiovat se slusné, nedopustit se nasili vii¢i druhému, neponizovat,
nezesmeésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, predchazet vzniku konfliktt

e nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost
jeho nebo jinych osob



e chranit své zdravi i zdravi svych spoluzaki a jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlive

¢ nenosit do druziny cennosti, vyssi obnos pen¢z — Skola neruci za jejich ptipadnou ztratu ¢i
odcizeni

e hlasit kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny bez
zbyte¢ného odkladu

e chodit vhodné a ist& upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti, udrzovat prostory SD
v Cistoté a poradku, chranit majetek pied posSkozenim

Zakonni zastupci maji pravo:

¢ na informace o pribéhu a vysledcich zdjmového vzdelavani
Zakonni zastupci jsou povinni:

e Upln¢ a pravdive vyplnit ptihlasku ditéte k zajmovému vzdélavani a neprodlené hlasit zmény
Vv téchto udajich (zména tel. ¢isla, bydlisté, zdravotni pojistovny, ...)

¢ dolozit nepfitomnost zaka zadosti o uvolnéni (jméno, datum, ¢as odchodu, ptevzeti odpoveédnosti
za samostatny odchod, podpis zdkonného zastupce)

¢ informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych

zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny

e oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka a zmény

Vv téchto udajich

e uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu se smémici pro tplatu SD

e respektovat ustanoveni vnitiniho fadu druziny a pokyny vychovatelek vydané v souladu

S pravnimi predpisy, Skolnim fadem a vnitinim fadem druZiny

II. Provoz a vnitini rezim

Ve skolni druZin€ je ur€ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zaka, Gplatu za zajmové vzdélavani, predavani informaci rodi¢tim,
vyfizovani namé&th a stiznosti.

Informace o elektronickém odchodovém systému Bellhop jsou k dispozici na webovych strankach
Skoly.

Skolni druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani pravidelnou denni a pravidelnou
dochéazkou a ve dnech prazdnin zjistuje zajem o provoz prostiednictvim webovych stranek ZS.
Vychovatelka za zaky zodpovida jejich vstupem a odchodem z oddéleni SD.

Dochazka zaka je vedena v piehledu vychovné vzdélavaci prace a v elektronickém systému Bellhop.

PiihlaSovani, odhlaSovani a vylouceni

e O zafazeni zakl do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.
e Zaci se ptihlauji na zakladé pisemné piihlasky prvni skolni den, kdy probiha zéapis a v pribéhu
roku za ptedpokladu, ze do jednoho oddéleni Ize maximalné zapsat 30 zaka k pravidelné dochézce.
Kritéria pro pfijimani zakd do SD:
e 1.-3.tfida, Zaci 4. a 5. tfid v pfipad¢ volnych mist do maximalni kapacity oddéleni
e ZAci s celotydenni dochézkou v plném rezimu
e Zaci dojizdgjici z okolnich obci
e Z4ci, u kterych je pobyt v SD Zadouci ze socialnich diivodt
e V ptfipad¢ rovnosti kritérii rozhodne datum narozeni zZaka
e Zakonni zastupci pfihlaSeného Zéka zaznamenaji na zapisnim listku rozsah dochazky,
zpusob odchodu zaka z druziny a dal$i osoby povétené vyzvedavanim zaka.



e (Odhlaseni dochazky nebo zména z denni na pravidelnou je mozna na zaklad¢ pisemného sdéleni
zékonnych zastupcu.

e Reditelka miiZe rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, opakované
svévolné nenavitévuje SD.

o Pokud zakonny zastupce neuhradi uplatu za druzinu, muze feditelka Skoly rozhodnout o
pfipadném vylouceni ucastnika ze zajmového vzdélavani.

e V piipad¢ potieby umisténi zdka v prabehu skolniho roku pii maximalni kapacité uvolni misto zak
z denni dochazky, ktery nenavitévuje SD alespon 4x v tydnu.

I11.Organizace ¢innosti

Provozni doba a zajiSténi prostor pro ¢innost

e Ranni provoz 6.00 — 8.00 hod., odpoledni provoz 11.45 — 17.00 hod.

e Casovy harmonogram je dan tydenni skladbou zaméstnani a rozpisem sluzeb.

e V dobé od 13.30 — 15.00 hod. se zaci neuvolnuji.

Ve vyjimecnych piipadech po dohodé s vychovatelkou 1ze zaka uvolnit samostatnym odchodem
z SD. V ptipadé pravidelnych mimoskolnich krouzki a zaki dojizd&jicich autobusem lze uvolnit
samostatnym odchodem od 14.30 hod..

Skolni krouzky si zaci 1. — 3. t¥id voli tak, aby svymi ptichody ¢i odchody nenarusovali dobu od
13.30 — 14.30 hodin.

o Cinnosti SD probihaji zejména ve vlastnich prostorach hlavni budovy $koly, dale SD vyuziva
knihovnu, pocitatovou ucebnu, galerii, kuchyiiku, télocvicnu, atleticky tunel, zazitkovy areél.

e V pfipad¢ pobytu, akci mimo aredl Skoly je maximalni pocet Zakt ve skupiné 25.

o Utitel podava informace o veskerych zménéch, které zasahuji do provozu SD (zmény rozvrhu,
akce tfidy, zruSeni krouzk)

Dochazka do Skolni druziny a pohyb Zikii v prostorach Skoly

e Skolni druzinu pravidelné navstévuji piihlaseni Zaci a ostatni v p¥ipadé zajmu, pokud v oddéleni
neni maximalni pocet zakil. Oddé&leni SD jsou vékové smisena.

e Pfi rannim provozu rodic¢e do $koly nevstupuji, Zaci od vratnice do oddéleni dochazi samostatné.
¢ Odpoledni provoz: Zaky 1. — 3. t¥id po skon&eni vyucovani piebiraji vychovatelky od tiidnich
ucitelek u skiingk SD, Zaci 4. a 5. tiid dochazeji do SD samostatné a ohlasi se vychovatelce.

e Na zdklad¢ souhlasu rodi¢li je umoznén samostatny pohyb zaki v prostorach skoly a zazitkovém
aredlu.

o 7Zaky 1. — 3. t¥id, ktefi navitévuji krouzky skoly, piebiraji vedouci krouzki v pavilonu SD a po
ukonéeni krouzku predavaji zaky vychovatelkam. Zaci 4. a 5. t¥id dochazi na krouzky samostatng.

e Pobyt v knihovné l1ze umoznit pouze na zakladé pisemné zadosti rodi¢t, v dobé od 13.30 — 15.00
hod. se Zaci do knihovny neuvoliiuji.

¢ V odpolednim ¢ase jsou Zaci postupné predavani do oddéleni, které zajist'uje ¢innost do konce
provozni doby.

Vyzvedavani Zaku a samostatny odchod Zaka z SD
e Rodice a osoby povétrené vyzvedavanim zaka do Skoly nevstupuji.



e 7Z&ky smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci nebo osoby povéiené vyzvednutim, které jsou
uvedené v zapisnim listku prostfednictvim identifikaénich ¢ipt. Zaci dochazeji z oddéleni na vratnici
samostatné. V ptipad¢, ze se vyzvedavajici osoba nebude moci prokazat ¢ipem, vratnice uvédomi
vychovatelku a ta po ovéfeni, Ze tato osoba je opravnéna k vyzvednuti, zdka uvolni. Vyzvedavajici
osoba prokaze svoji totoznost nebo vyplni formulaf o pfevzeti zdka. Pokud pfijde osoba, kterd neni
uvedena v zapisnim listku, pfedlozi pisemné povéteni zakonného zastupce.

e 7ak odchazi sam na zakladé stalych samostatnych odchod, které jsou uvedeny v zapisnim listku
nebo ve vyjimecnych piipadech na zaklad¢ pisemného sdéleni rodi¢i — jméno zaka, datum, ¢as
odchodu, prevzeti odpovédnosti zakonného zastupce, podpis. Zaka nelze uvolnit na zakladd
telefonické zadosti a neuplného sdéleni rodici.

e Zaka po vyuovani lze vyzvednout nejdiive ve 12.00 / 12.50 hod., po piedani zaki vychovatelce.
74k se samostatnym odchodem predd vychovatelce zadost na uvolnéni osobng. T¥dni ucitelka zaky
neuvoliuje.

e Vyzvedavat zaky po krouZzcich lze také az po predani vychovatelce.

¢ O nepfitomnosti zdka pfi vyucovani z 1 — 3. tiidy informuji tfidni ucitelky, ze 4. a 5. tfid zdkonni
zastupci.

¢ Piinevyzvednuti zdka do ustanovené doby vychovatelka nejdtive telefonicky informuje zakonné
zastupce zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, pozada
se souhlasem feditelky Skoly o pomoc OSPOD.

Uplata za zajmové vzdélavani

e Vyse tiplaty za SD je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Uplata za zdjmové vzdélavani se
uskuteciiuje ve dvou splatkach — za obdobi zaii az leden a tnor az Cerven prostfednictvim on line
pokladny. Uplata je splatna do konce mésice zaii a do konce tinora. V piipadg, Ze nebude piispévek
zaplacen do konce mésice, ve kterém Z4k navitévoval SD, zaplati platce penale ve vysi 50 %
dluzného piispévku.

e ZAci, kteii nenavstévuji §kolni druzinu alespoii 4x tydné, uhradi pomérnou ¢ast stanovené platby
na zakladé zadosti rodicu.

e Vysi tplaty miize feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit dle smérnice pro uplatu za zajmové
vzdélavani.

e Zadost 0 osvobozeni nebo sniZeni platby poskytne vedouci vychovatelka.

e Ranni provoz a tzv. ¢ekatel na $kolni krouzek jsou bez uplaty.

Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci

e Zakonni zastupci jsou seznameni s pravidly SD sezndmeni prvni $kolni den prostiednictvim
informacniho letacku, s fddem a smérnici pro uplatu jsou prokazatelné sezndmeni v mésici zafi.

e Dotazy a ptipominky k provozu lze konzultovat s vychovatelkami jednotlivych oddéleni nebo
s vedouci vychovatelkou telefonicky nebo prostiednictvim emailovych adres uvedenych

v informac¢nim letacku, v osobnim kontaktu po pfedbézné dohodé s vychovatelkou.

e Zakonnym zastupctim je nabizena ucast na akcich SD.

Stravovani, pitny rezim

e Stravné si zdkonni zastupci zajist'uji samostatné, stejné tak i odhlasovani obéda.

e Zaci 3. — 5. tfid mohou na zakladé souhlasu rodi¢i odejit na ob&d a zpdt samostatné (ve skuping
Z jednotlivych oddé€leni).

e Pitny rezim je zaji$tén ve spolupraci s rodici.



IVV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

e Vychovatelky na zacatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpecnosti a pravidlech
SD.

e Vsichni zaci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi vSech ¢innostech v
prostorach uzivanych skolni druzinou.

e 74k respektuje pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluje ani neodchazi z SD.

e V piipad¢ trazu neprodlené oznami tuto skutecnost své vychovatelce, ktera provede opatieni

k zajisténi prvni pomoci, informuje rodi¢e zranéného zaka o tiraze a sdéli, jaka opatfeni ucinila, uraz
nahlasi povéiené osobg.

e Vychovatelky piihlizeji k fyziologickym potfebam zakl a vytvareji podminky pro jejich zdravy
vyvoj a ptedchdzeji vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotiebiéi, elektrickym zatizenim, neotviraji okna.

V. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany Ziku

e 74k zachazi s majetkem Setrng, pfi imysIném poskozeni hradi vzniklou $kodu.

e Zaci dbaji na dostatedné zajiténi svych véci — uzamykani skiinék, ztraty hlasi neprodlend své
vychovatelce.

e Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urden4.

V1. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace: piihlaska k zajmovému vzdélavani
pfehled vychovné vzdélavaci prace
ro¢ni plan akei
tydenni plan z4jmovych Cinnosti
Skolni vzdélavaci program Skolni druziny
vnitini fad Skolni druziny
ro¢ni hodnoceni prace ve vyrocni zprave skoly

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfena vedouci
vychovatelka.

Zrusuje se predchozi znéni této smernice uvedené ve Skolnim fadu.

V Piibrami dne 1.6.2024

Pedagogicka rada projednala dne 18.6.2024
Skolské rada projednala dne 19.6.2024
Dokument nabyva ucinnosti k 1.9.2024

Ing. Klara Karlikova
feditelka Skoly



