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1.ABSENCE ZAKA

viz. §kolni Fad
Omluvena absence

- Skolni dochazku 74kl eviduje ve své tiide tiidni ucitel

- zakonny zastupce musi neptitomnost zdka omluvit prokazatelnym zpiisobem (pisemné nebo

telefonicky) do 3 dnii od pocatku absence

- pokud zak neni omluven, tfidni ucitel po uplynuti 3 dnili neprodlené kontaktuje zakonné
zastupce a dotazuje se na prfiinu absence zéka, upozorni zakonné zastupce na nedodrzeni

povinnosti omluveni absence

- do 3 dnt Skolniho vyucovani po navratu do $koly omluvi zaka zakonni zastupci (vzdy

pisemné prostiednictvim omluvného listu v zakovské knizce, notysku)

- pokud zZak odchazi ze Skoly v pritbéhu vyucovani, ozndmi tuto skute¢nost tftidnimu uciteli,
pfipadné vyucujicimu dalsi hodiny. Zakonni zastupci si zdka vyzvedavaji ve Skole nebo Zaci
ptedlozi pisemnou Zadost o uvolnéni v Zdkovské kniZzce a to tfidnimu uciteli a pak pfi
odchodu vratné. Na Zadosti musi byt uvedeno, Ze zakonny zastupce piebird zodpovédnost za

zaka

- pfedem znama nepiitomnost zéka vice jak dva dny — pisemnd zadost — vyda tfidni ucitel,
kopie s vyjadienim feditele Skoly pfedana zakonnym zastupciim, téidni ucitel si tyto zadosti

monitoruje

- pii zvySené omluvené nepfitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného poradce. Jde-li

0 zvySenou nepiritomnost jen nékterého predmétu, ma tuto povinnost kterykoli ucitel

- pti zvySené omluvené neptitomnosti tiidni ucitel oveétuje vérohodnost absence (Skola mize
poZadovat doloZeni nepfitomnosti Zaka zdivodu nemoci oSetfujicim lékafem),
piiblizi-li se omluvena absence hranici 30%, upozorni tfidni ucitel zakonného zastupce na
tuto skutecnost a upozorni také na nutnost informovat se o alternativnim plnéni tkolti béhem

nemoci. Tiidni uditel také zdkonnému zastupci sdéli, ze nedojde ke zméné situace, je zde



moznost odlozeni klasifikace ¢i konani komisiondlnich zkousek z jednotlivych piredméti.
Hranice absence 30% je monitorovana na pedagogické rad¢. V pifipadé podezieni na skryté
zaSkolactvi je informovan OSPOD.

- Vv pfipadé nadale pokracujici absence dosahujici 40 - 50 % a nedoplnéni uciva, neziskani

podkladu ke klasifikaci je nafizeno odlozeni hodnoceni zaka ¢i kondni komisionalni zkousky.

Neomluvena absence

- zdkonny zastupce neomluvi zakovu nepfitomnost ve Skole nebo zakonny zastupce odmita
omluvit absenci svého ditéte

- zak nepredlozi do 3 dni Skolniho vyucovani po navratu do Skoly omluvenku zapsanou
v zakovské knizce, notysku (pfedlozit by mél hned po navratu do skoly)

- tFidni ucitel postupuje dle po¢tu neomluvenych hodin podle $kolniho adu =» pravidla
a postup pri feSeni prestupkii, vyznaci do tfidni knihy pismenem N, nahlasi vychovnému

poradci ¢i metodikovi prevence, ktery tyto idaje vyhodnocuje

POSTUP PRI RESENI

r

Neomluvena absence do 10 hodin — Fesi tFidni uditel

- tiidni ucitel oznami neprodlené zikonnému zastupci Zika a vychovnému poradci ¢i

metodikovi prevence, v tiidni knize vyznaci pismenem N

- trfidni uditel pozve zdkonného zastupce k jednani + u jednani je pFfitomen vychovny
poradce ¢i metodik prevence (o jednani se sepiSe zapis, zalozi se do slozky zaka a kopie v

SPP)

- pohovor — divod nepfitomnosti, zpisob omlouvani, mozné dusledky v ptipadé nartstu
neomluvené absence, zpusob napravy — opatieni, zdkonny zastupce zapis z pohovoru
podepiSe a obdrzi kopii zépisu, odmitnuti podpisu nebo pievzeti zépisu se do zapisu

zaznamena

Neomluvena absence nad 10 hodin

- tfidni uditel neprodlené ozndmi vychovnému poradci ¢i metodikovi prevence a

zakonnému zastupci Zaka, vyznaci v tfidni knize pismenem N.



- Feditel Skoly svola Skolni vychovnou komisi (uCastnici dle zavaznosti a charakteru
absence — fteditel Skoly, zakonny zastupce, tfidni ucitel, vychovny poradce, Skolni metodik
prevence, zastupce organu socialné-pravni ochrany déti, popt. dalsi odbornici a zastupce rady

Skoly)

- vychovny poradce oznami fediteli Skoly a pozve zdkonné zastupce zaka na vychovnou

komisi, zpracuje vyjadieni k ptipadu zaSkolactvi

-Z jednani vychovné komise je proveden zapis— opatieni, pfipadna neti¢ast nebo odmitnuti

podpisu zékonnym zastupcem se zaznamena, kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu

- vychovny poradce nebo Skolni metodik prevence sleduje a vyhodnocuje dalsi absence

daného Zzdka

Neomluvena absence nad 25 hodin & opakujici se neomluvena absence

- tridni ucitel od jednani vychovné komise spolupracuje pravidelné s vychovnym
poradcem ¢i metodikem prevence — vyhodnocuji spole¢né piijata opatieni, neprodlené oznami
dal$i neomluvenou absenci vychovnému poradci ¢i metodikovi prevence i zakonnému

zastupci zéka, absenci vyznaci v tfidni knize pismenem N

- vychovny poradce ¢i metodik prevence pfipravi ve spolupraci s tfidnim ucitelem

veskeré podklady a dokumentaci

- Feditel Skoly zaSle oznameni o pokracujicim zaSkolactvi s naleZitou dokumentaci

OSPODu a Odboru skolstvi M&U Piibram ???

Opakované zaskolactvi v prubéhu $kolniho roku

- tFidni uditel pravidelné spolupracuje s vychovnym poradcem a metodikem prevence,

neprodlen¢ informuje o dal§i neomluvené absenci, spolecné vyhodnocuji pfijata opatieni

- vychovny poradce ¢i metodik prevence piipravi podklady pro v potadi jiz druhé hlaseni
o zanedbéni $kolni dochazky a to na Obvodni oddéleni Policie CR (poéet hodin piesahne 50
h), ptipad bude fesen jako trestni oznameni pro podezfeni spachani trestného ¢inu ohrozeni

mravni vychovy mladeZe, kopie hlageni bude zaslana SO M&U Ptibram???

Povinnost stanovena zakonem:



Zaci a studenti jsou povinni fadné dochazet do $koly a fadné se vzdélavat (zakon 561/2004
Sh.)
Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby dité a Zak dochazel Fadné do Skoly (zékon

€.56112004 Sb.)

Piestupku se dopusti ten, kdo zanedbava péci o povinnou $kolni dochazku zaka (zakon

200|1990 Sh.)

2. 0ZNAMENI SIKANY

Sikana — jakékoli chovéni, jehoZ zamérem je ubliZit jedinci, ohrozit nebo zastrasovat
jiného zdka, skupinu z4akl. Jedna se o cilené a opakované uziti nésili jedince nebo skupiny
vici jedinci nebo skupiné zakt, ktefi se neumi nebo nemohou z nejriiznéjsich diivoda branit.
Zahrnuje fyzické utoky v podobé¢ biti, vydirani, loupezi, poskozovani véci druhé osobé¢, ale i
slovni utoky v podobé nadavek, pomluv, vyhroZovani ¢i poniZovani. Miize mit i podobu
sexualniho obtéZzovani az zneuzivani. Sikana se projevuje i v nep¥imé podobé jako napadné
ptehlizeni a ignorovani zéka ¢i zaka tfidni nebo jinou skupinou zakd. Muze se realizovat i
prostfednictvim elektronické komunikace — kyberSikana. Nebezpe€nost plsobeni Sikany
spociva zvlasté v zdvaznosti, dlouhodobosti a neziidka v celozivotnich nasledcich na dusevni

a té€lesné zdravi obéti.

Trestni zakon CR nezna slovo Sikana a nevyklada ho.

Z hlediska trestniho zakona miiZze Sikanovani Zakl napliiovat skutkovou podstatu
trestnych ¢int €1 provinéni — vydirani (§235), omezovani osobni svobody (§213), utisku
(§237), ublizeni na zdravi (§221-224), loupeze (§234), nasili proti skupiné obyvateli a

proti jednotlivci (§197a), poskozovani cizi véci (§257), znasilnéni (§241),...

Pedagog musi Sikanovani mezi Zdky neprodlené feSit a kazdé jeho obéti poskytnout

okamzZitou pomoc.

Ucitel nebo vychovatel, kterému bude znim pripad Sikanovani a nepfijme
vV tomto ohledu Zadné opatieni, vystavuje se riziku trestniho postihu pro neoznameni,

pripadné neprekaZeni trestného ¢inu.



POKUD MOZNO PRACOVAT VE DVOJICI NEBO TYMU (t#dni uéitel, vychovny

poradce, Skolni metodik prevence, feditel skoly (zastupce), externi odbornik,...)

VYSETROVANI SIKANY

Zduaraznéte, ze dité neni na problém samo.
Vasim tkolem neni problém vyftesit, ale nabidnout krizovou intervenci,

Snazime se navazat kontakt, hledame dalsi adekvatni kroky.

Rozhodn€ se vyvarujte

P Konfrontace obéti a agresora

P Bagatelizaci problému

» Rychlych feseni

» Reseni ptipadu pred tiidou

P Prozrazeni informaénich zdroju

P Neinformovani rodict

» Reseni bez pomoci dalsich pedagogi
1.

Tridni uditel (nebo jiny uditel, kterého si Zak vybral) provede podrobny zapis, pripadné

nabidne ditéti hned na za¢atku pomoc vychovného poradce, Skolniho metodika prevence
POKUS{ SE ZJISTIT

* kdo je obét, kdo je agresor

* kdy a kde k sikan¢ dochazi

* jakou formou, jak dlouho a jak ¢asto

* pro¢ obéti ublizovali

* opatfeni - jak lze nasili v budoucnu zabranit



Vyutujici informuje neprodlené SMP, prodiskutuje dalii postup.

Jde-li o jiného neZ tfidniho uditele, informuje téZ tiidniho ucitele a spolecné sleduji

ucinnost opatieni.

Dle domluvy se SMP a vychovnym poradcem zajisti tiidni u&itel individualni schiizku

s rodic¢i aktéru pripadu.
- seznameni s piipadem a opatienimi, kterd skola pfijme - zapis jednani
- pfijednani s rodici dbat na taktni pfistup a zejména na zachovani diivérnosti informaci

- tfidni ugitel pracuje se tiidou dle doporuéeni SMP a vyhodnocuje pfijata opatieni spoleéné s

SMP.

2.

Pii zji§téni zavaZnéj$iho stupné Sikany preda tiidni uditel Setfeni SMP, ktery vede
individudlni popfipadé¢ konfrontaéni rozhovory se svédky, piipadné s agresory

SMP informuje neprodlené feditele $koly
POKUS{ SE ZJISTIT

-kdo je obét’, kdo agresor

-kdy a kde k Sikan¢ dochazi

-jakou formou

-jak dlouho a jak Casto trva

-pro¢ obéti ublizovali

-jak 1ze nasili v budoucnu zabranit

Tiidni ulitel zajisti spoleéné se SMP individualni schiizKy s rodi¢i aktéri p¥ipadu
- ptitomni dle zavaznosti oba zadkonni zastupci, feditel Skoly, tfidni ucitel, vychovny poradce,

Skolni metodik prevence

-seznameni S ptipadem a opattenimi, kterd Skola pfijme



- zapis z jednani

- dohoda o vzdjemné informovanosti mezi tfidnim ucitelem, Skolnim metodikem prevence,

vychovnym poradcem a zakonnymi zastupci zaka
- dle zavaznosti svolani mimotadné tfidni schiizky

- informace se predaji ucitelskému sboru — mimofddna schiize — pfedneseni pfipadu,
vychovna opatieni, zplsob prace s klimatem t¥idy — domluva pedagogi na spolupraci

-pod vedenim SMP a vychovného poradce

Pokrodila Sikana s neobvyklou formou — vybuch skupinového nasili vuci obéti, tzv.

tfidniho lync€ovani, vyZaduje nasledujici postup:

Prekonani Soku pedagogického pracovnika a bezprostiedni zachrana obéti.
Domluva pedagogickych pracovnikii na spolupraci a postupu vySetfovani.
Zabranéni domluve agresorti na kiivé vypoveédi.

Pokracujici pomoc a podpora obéti.

Nahlaseni policii.

S o

Vlastni vySetfovani.

V ramci prvni pomoci je nutné pii pokrocilych, brutdlnich a kriminalnich Sikanach
spolupracovat s dal§imi institucemi a organy, a to zejména s pedagogicko-psychologickou

poradnou, sttediskem vychovné péce, organem socialné pravni ochrany ditéte, Policii CR.

VYCHOVNA OPATRENI DLE SKOLNiHO RADU
Ptevedeni do jiné tiidy
Doporuceni zdkonnym zastupcim obéti 1 agresorti navstévy SVP

Doporuceni zakonnym zastupciim umisténi ditéte do pobytového oddéleni SVP, doporuceni

realizovat dobrovolny diagnosticky pobyt v diagnostickém ustavu



Podani navrhu OSPODu k zahéjeni fizeni o natizeni piedbézného opatieni ¢i ustavni vychovy

S naslednym umistnénim v diagnostickém tstavu
Vyrozuméni Policie CR
Obét’ Sikany — nabidka psychoterapeutické péce PPP nebo jiného pracovisté

Pii podezreni, Ze Sikanovani naplnilo skutkovou podstatu pirestupku nebo trestného ¢inu

je Feditel §koly povinen oznamit tuto skute¢nost Policii CR

3.ZAK A NAVYKOVE LATKY

Skolni tad zakazuje kouteni, piti alkoholu, vyrobu, distribuci, pfechovavani, $ifeni i propagaci

omamnych a psychotropnich latek

Zadnou latku, tekutinu, tabdkovy ¢&i jiny vyrobek nelikvidovat, netestovat a nezkoumat,
odebrat zakovi v pfitomnosti svédkl, uvédomit vedeni Skoly a ulozit u vedeni Skoly jako

dikaz.
Pokud je zak latkou intoxikovan predat ji privolanému lékafi.
Pedagogicky pracovnik oznami vzniklou situaci vychovnému poradci a SMP
SMP informuje vedeni $koly
Sepsani zaiznamu
1. Datum, ¢as, misto, popis situace, zicastnéné osoby

2. Pokud zabranuji dalsi konzumaci latky — zak ji ma dobrovolné vydat (konkrétni zapis

— zak dobrovoln¢ ptedal konzumovanou latku)

3. Zapis jednani podepise 1 zak, u kterého byla latka zajisténa. Pokud Zak odmitne zépis
podepsat — konkrétni zapis -...zak byl s obsahem textu srozumén, ale odmitl jej

podepsat

4. Zapisu a rozhovoru se zdkem je piitomen feditel Skoly, (jeho zéstupce), vychovny

poradce, SMP, (t¥idni ugitel, dalsi pedagogicky pracovnik)

5. Zapis zaznamu zalozi SMP do své agendy, seznami vedeni skoly s jednanim



Zakonnému zastupci ohlési Skola skutecnost, ze zak konzumoval navykové latky
Vychovny poradce a SMP stanovi opatfeni, ktera dale sleduji

V piipad¢, Ze se jedna o opakovany nalez u téhoz zaka, vyrozumi Skola organ socialné —

pravni ochrany ditéte

Skola poskytne zakonnym zastupciim potiebné informace o moznostech odborné pomoci

feSeni nastalé situace

Volani 1ékare, zachranné sluzby — podle momentalniho stavu Zaka — ohrozeni na zdravi a

Zivoté

VYCHOVNA OPATRENI DLE SKOLNiHO RADU

Konzumace tabakovvch vvrobkiu ve §kole

P> zabranit v dal$i konzumaci — tabakovy vyrobek odebrat

P ucitel sepiSe struény zaznam — popis situace (svédci)
- vyjadreni zaka (odkud, od koho mé tabakovy vyrobek)
- navrh opatieni a podpis zaka

P tiidni ucitel informuje zdkonného zastupce zaka

P sankce stanovené $kolnim fadem

P jestlize se jednani opakuje, vyrozumi SMP organ socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti.
P Skola poskytne uzivateli, zakonnym zastupctim odborné informace o moznostech odborné

pomoci feSeni nastalé situace

Konzumace alkoholu ve §kole, prichod Zaka do $koly pod vlivem alkoholu

P zabranit v dal§i konzumaci — alkohol odebrat



P Neni-li 74k v ohroZeni Zivota, informovat zdkonné zastupce, Ze neni zptsobily k pobytu ve
Skole, pokud neni zakonny zéstupce dostupny, vyrozumi Skola orgdn socidlné — pravni

ochrany ditéte, pozada o pomoc a vycka jeho pokynti

P V piipadé ohrozeni zdravi, pfipadné zivota Zaka volat 1ékaiskou pomoc ihned a informovat
vedeni Skoly a zakonné zastupce zaka

P Ucitel sepiSe struény zdznam o udalosti s popisem situace (svédci) a vyjadienim Zaka
(odkud, od koho mé alkohol) a podpisem zaka — predd SMP k zalozeni. SMP informuje
vedeni Skoly

P Jestlize se jednani opakuje, vyrozumi ugitel SMP a ten informuje vedeni $koly i organ
socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou piisobnosti.

» SMP poskytne uZivateli i zdkonnym zastupciim odborné informace o moznostech odborné

pomoci feSeni nastalé situace a sleduje pfijata opatieni a jejich ucinnost.

VYCHOVNA OPATRENI DLE SKOLNIHO RADU

Konzumace omamné a psychotropni latky

P Zabranit dalsi konzumaci — odebrat
» O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni

P Neni-li Zak v ohroZeni Zivota, informovat zdkonné zastupce, Ze neni zpisobily k pobytu ve
Skole, pokud neni zadkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola organ socidlné¢ — prévni

ochrany ditéte, pozada o pomoc a vycka jeho pokynt

P V piipadé ohrozeni zdravi, pfipadné zivota zdka volat 1ékaiskou pomoc ihned a informovat

vedeni skoly a zdkonné zastupce zaka

P Ucitel sepiSe struény zdznam o udalosti S popisem situace (svédci) a vyjadienim zaka
(odkud, od koho ma alkohol) a podpisem zaka — pieda SMP k zalozeni. SMP informuje
vedeni Skoly a stanovi opatfeni, kterd dale sleduje.

[J Ttidni ucitel navrhne sankce dle Skolniho fadu.

[J JestliZe se jednani opakuje, vyrozumi ucitel SMP a ten informuje vedeni $koly i organ
socidlné-pravni ochrany obce s rozsifenou ptisobnosti.

[J SMP poskytne uzivateli i zakonnym zastupciim odborné informace o moZnostech odborné

pomoci feSeni nastalé situace a sleduje piijata opatieni a jejich ucinnost.



VYCHOVNA OPATRENI DLE SKOLNIiHO RADU
NALEZ OPL VE SKOLE

» v piipadé, kdy pracovnici $koly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji za

omamnou nebo psychotropni
1. Latku nelikvidovat, netestovat, nezkoumat
2. Thned uvédomit vedeni skoly

3. Za ptitomnosti dal$iho pracovnika Skoly vlozit latku do obalky, napsat datum, cas a misto
nalezu. Obalku prelepit, pielep opatfit razitkem Skoly a svym podpisem. Ulozit do trezoru

Skoly

4. O nalezu uvédomit Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky

P V pripadé, kdy pracovnici $koly maji podezieni, Ze néktery z Zaki ma né&jakou OPL u sebe
1. Informovat vedeni Skoly

2. Jedna se o spachani trestného ¢inu nebo prestupku, a proto feseni této situace spada do
kompetence Policie CR — bezodkladné vyrozumét Policii CR, zkonzultovat dalsi

postup
3. Informovat zakonné zastupce

4. 7&ka izolovat od ostatnich do piijezdu Policie CR — mit ho stile pod dozorem

U Zéka v Zadném ptipad¢ neprovadét osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci
DISTRIBUCE OPL

Distribuce dle § 187 trestniho zakona a §ifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR

zakézana a takové jednani je trestnim ¢inem nebo provinénim.
1. Pii diivodném podezieni na distribuci OPL ve §kole vyrozumi $kola (SMP) Policii CR

Vyrozumi zakonné zastupce Zaka a organ socidlné-pravni ochrany déti obecniho ufadu

obce s roz§ifenou pusobnosti

2. Pro zajisténi latky postupovat jako u ptipadl vysSe



NALEZ INJEKCNI STIKACKY
P Nedotykat se nalezu a zabranit styku s pfedmétem dal$im osobam
»  Zavolat Policii CR

»  Vyrozumét vedeni skoly a SMP

4. KRADEZ

P O udalosti potidi ugitel zapis na zakladé vypovédi poskozeného a svédki, pokusi se na

misté odhalit vinika.

» Oznami kradeZ vedeni $koly, vychovnému poradci, metodikovi prevence — pieda zaznam o

kradezi na zaklad¢ vypovédi poskozeného.

» Vedeni $koly rozhodne o predani Policie CR (pouéi zékonného zastupce poskozeného Zéka
0 této moznosti).

P Je-li pachatel znam, nahlasi vedeni $koly véc organu socialné-pravni ochrany a souc¢asné
véc pfedd organlim ¢innym v trestnim fizeni.

» Tridni ucitel ve spolupraci s vychovnym poradcem, SMP navrhne sankce dle §kolniho

fadu, stanovi népravna opatieni a zajisti jejich sledovani.

P Ttidni ucitel informuje zakonné zastupce poskozeného i vinika.

5. VZNIK SKODY VINOU ZAKA (vandalismus i neamysiné poskozeni)

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednanim zptsobil.
P O udalosti poiidi ucitel neprodlené zdznam na zakladé vypovédi svédka (poskozeného),
pokusi se odhalit vinika. Vysetfovani neodklada.

P V pripadg, ze vinika §kola zna, mize na ném (jeho zdkonném zastupci) vymahat ndhradu



Skody (i soudni cestou).
P Ttidni ucitel navrhne sankce dle $kolniho Fadu.
Doporuceni odborné pomoci
e konzultace a pohovor s vychovnym poradcem, SMP

e doporuceni navstévy odborného pracovisté — PPP

6. VSTUP POLICIE DO SKOLY

1. Policista je povinen prokazat se stejnokrojem s identifikacnim ¢islem nebo sluzebnim

prikazem nebo odznakem sluzby krimindlni policie
2. Reditel §koly se seznami s pfedmétem policejniho ukonu a diivodi, jez k nému vedou
3. Skola zajisti dohled dosp&lou osobou po celou dobu sluzebniho tukonu

4. Vyrozuméni rodict provadi policista pfedem. Informuje také organ socialné pravni ochrany

mladeze

7. KONTAKTNI TELEFONNI CIiSLA

Pedagogicko-psychologicka poradna Piibram 318624085
Policie CR - Piibram 974 879 700, 974 879 227, 974 879 229, 974 870 755
Stiedisko vychovné péce 778 701 560, 318 632 266

Odbor socialné — pravni ochrany M&U Ptibram 318 402 232


tel:+420778701560

